WOIT GMINY SOMONINO

83.314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21 Zarzadzenie Nr 117 /2025

Wojta Gminy Somonino
z dnia 1 wrzeénia 2025 roku

w sprawie wprowadzenia zasad i trybu przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji
z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 1 4 ustawy z dnie 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(6. Dz.U. z 2025¢,, poz. 1153), art. 28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r. o organizowamu
1 prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej (tj. Dz.U z 2024r., poz. 87) oraz art. 126 1 art. 247 ust 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009z, o finansach publicznych (tj. Dz.U. 2z 2024x., poz. 1530)

§ 1. Ustala si¢ zasady 1 tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacit podmiotowych
i celowych z budzetu gminy dla samorzadowe) mstytucji kultury, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie wzér rozliczenia dotacji podmiotowe) z budzetu gminy dla samorzadowe) instytucji
kultury, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do zarzadzenia.

§ 3. Ustala si¢c wzér rozliczenia dotacp celowe) z budzetu gminy dla samorzadowej instytucii
kultuty, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia.

§ 4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem maja zastosowanie przepisy ustawy
o finansach publicznych oraz ustawy o organizowamu 1 prowadzenm dzialalnosci kulturalney.

5. Wykonanie zarzadzenia powzerza sie Dyrektorowi samorzadowej instytucit kultury.
¥ P ¥ ] mstytac) ry

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
Do Zarzadzenia Wojta Nr 117/2025
z dnia 1.09.2025r,

Zasady i tryb przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowych i celowych
z budzetu gminy dla samorzadowych instytucji kultury

1. Ttyb przyznawania dotacji
- §1

1. W budzecie jednostki samorzadu tetytorialnego planowane sa dotacje przystugujace
samorzadowym instytucjom kultury, dla ktorych jednostka samorzadu terytorialnego pelni
funkcje organizatora,

2. Dotacje podmiotowe, o ktorych mowa w ust. 1 przeznaczone sa na dofinansowanie dzialalnosci
biezacej w zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie 1 remonty obiektow,
w ktorych prowadzona jest dziatalnosé samorzadowe) mstytucii kultury.

3. Z budietu jednostki samotrzadu terytorialnego moga byé przekazane samorzadowym
instytucjom kultury, dla ktérych jednostka samorzadu pelni funkcje organizatora, dotacje celowe
przeznaczone na:

1) finansowanie lub dofinasowanie kosztéw realizacji inwestycjl,
2) realizacj¢ wskazanych zadag i programow.

4, Podstawa udzielenia dotacji jest uchwala Rady Gminy Somonino okreélajaca budzet jednostki

samorzadu terytorialnego na rok budzetowy.

§2

1. Samorzadowe instytucje kultury przedkladaja Wojtow: Gminy Somonino w terminie do
30 wrzesnia roku poprzedzajacego tok budzetowy, zalozenia do projektu planu finansowego,
w szczegolnosci okreslone w uchwale Nr XIV/124/2025 Rady Gminy Somonmo z dnia
11 czerwca 2025t. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej wraz z materialami
kalkulacyjnymi i objasnieniami.

2. Samorzadowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do
przedlozenia w terminach i na zasadach okreslonych przez organizatora:

1) programu dzialalnodci instytucyi kultury na dany rok kalendatrzowy,
2y projektu planu finansowego z wyszczegdlnieniem:
a) spodziewanych przychodéw whasnych z podziatem na zrodta ich uzyskania,
b) planowanych kosztéw dzialalnosci biezacey,
¢) planéw remontdéw biezacych 1 kosztéw z nimi zwigzanych
d) kwoty dotacji, o jaka instytucja si¢ ubiega,
€) przewidywany stan naleznosci, zobowigzan oraz srodkdéw pienigznych na
poczatek 1 koniec roku.

3. Wojt Gminy ma prawo zadaé od Dyrektora samorzadowych instytucii kultury, w wyznaczonym
terminie, uzupelnienia przediozonych kalkulacji oraz zlozenia dodatkowych informacji
dotyczacych zatozen do projektu planu finansowego.

4. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dziatalnosé samorzadowych instytucji kultury ustalona zostanie w
opatciu o ztozone projekty, z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.



. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okreslona zostanie w uchwale
budzetowe) Rady Gminy (na dany rok).

. Podstawa gospodarki finansowej samotrzadowej mstytucji kultury jest plan finansowy,
zatwierdzony przez jej dyrektora z zachowaniem wysokosci dotacji organizatota.

. Instytucja kultury sporzadza plan finansowy zgodnie z przepisami obowiazujacej ustawy
o finansach publicznych oraz z obowiazujacymi uchwatami Rady Gminy oraz zarzadzeniami
Wojta Gmuny.

. Kotekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowe) mstytucii,
o ile nie zwigkszaja dotacji z budzetu organizatora. Zmiana planu wynagrodzen osobowych
moze nastapi¢ na uzasadniony wniosek Dyrektora instytucji kultury za zgoda Wéjta Gminy.

§3

. Samorzadowe instytucje kultury moga ubiegac si¢ o dodatkowe srodki finansowe z budzetu
gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, w tym
réwniez zadania inwestycyjnego,
2) zaistnienia szczegdlnych okolicznodcl, ktérych nie mozna bylo przewidziec na etapie
planowania dotacji.
. W przypadku sytuacii, o ktérej mowa w pkt. 1, samorzadowe instytucje kultury sktadaja wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem koniecznosci jego
realizacji i celowosci,
2) wysokosc srodk6éw niezbgdnych do wykonania zadania,
3) mozliwosé finansowania czesci zadania Srodkami wlasnymi,
4) wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.
. Zmiany wysokosci dotacji okresla Rada Gminy w uchwale.

I1. Zasady przekazywania dotacji
§4

. Dotacja podmiotowa na dofinasowanie dzialalnosci biezacej przekazywana jest na rachunek
bankowy samorzadowej instytucjt kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej ustaionej dla tej
mnstytucji kultury w budzecie organizatora w terminie do 25. dnia kazdego miesigca.

. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan objetych dotacja z budzetu powodujacego
wzrost wydatkéw, na wniosek Dyrektora, organizator moze zwigkszy¢ miesigczng kwotg dotacji
powyzej 1/12 dotacji rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktorych mowa w pkt.
1. Na wniosek Dyrektora instytucji kultury, organizator moze réwniez przyspieszy¢ termin
wyplaty dotacji miesigcznej w czedci lub w caloscl, w przypadku koniecznosci realizacji
terminowych zobowigzan przez mstytucje kultury.

. Dotacje celowe przekazywane beda na wniosek samorzadowej instytucji kultury na podstawie

zawarte} Umowy.



ITI1. Zasady rozliczania dotacji

§5

. Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za zrealizowane zadania, na ktére dotacja byla

—_

udzielona.

§6

. Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej mnstytucjt kultury, niewykorzystana do korica
roku budzetowego podlega zwrotowi do budZetu gminy do 31 stycznia roku nastgpnego.

2. Od kwoty dotacji zwréconej po terminie nalicza si¢ odsetki w wysokosci okreslonej jak dla
zaleglosci podatkowych, poczynajac od dnia nastepnego po dniu, w ktoérym uplynat termin
zwrotu dotacii.

. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury przedstawia rozliczenie dotacji, wykazujac kwote
otrzymanej i wykorzystanej dotacji, stosownie do zrealizowanych zadar.

4. Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej przez samorzadows instytucj¢ kultury sporzadza si¢ w
terminie do 31 stycznia nastepnego roku na wzorze rozliczenia dotacjt podmiotowej, na
podstawie faktycznie poniesionych wydatkdw, w okresie od 1 stycznia do 31 grudnia roku
budietowego oraz prawidlowo prowadzonych ksiag rachunkowych. W rozliczeniu dotacji
podmiotowej za prawidtowe uznaje si¢ date dokonania wydatku, a nie dat¢ zaewidencjonowania
kosztu.

. Wzdr rozliczenia dotacji podmiotowej stanowi zalacznik Nr 2 do zarzadzenia.

. W przypadku, gdy czesé dotacji zostala wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, czgsC ta
podlega zwrotowi do budzetu Gminy Somonino wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak
dla zalegloéci podatkowych w terminie 15 dni od dnia stwierdzenia tej okolicznosci.

. Instytucja kultury zostanie powiadomiona o okolicznoéciach, o ktorych mowa w pkt. 6

—
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odr¢bnym pismem po zwetyfikowaniu rozhczeniu dotacji.

§7

. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury obowiazany jest do sporzadzenia sprawozdan
finansowych i opisowych w terminach okreslonych w ustawie o finansach publicznych i ustawie

—

o rachunkowosci.
. Dyrektor samorzadowej instytucji kultury zobowigzany jest do:

1) pelnej realizacji zadan statutowych zgodnie z ustaws o finansach publicznych 1 ustawa
o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci kulturalnej,

2) racjonalnego, celowego i oszczednego gospodarowania srodkami publiczoymi,
z zachowaniemn zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow,

3) stosowanta powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa,

4) sporzadzania innych sprawozdan, zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

[\

§8

1. Organizator ma prawo przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkéw samorzadowej instytucji
kultury finansowanych z dotacjt przekazanej z jego budzetu.
2. Czynnosci kontrolnych dokonuja osoby upowaznione przez Wéjta Gminy.



IV. Postanowienia koncowe
§9

1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatota o rezygnacji
z wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, przy rownoczesnym
pomniejszeniu stosownej czescl dotag)i.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadad merytorycznych lub pozyskania przychodéw
wihasnych wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do programu dziatalnosci na dany rok nowego zadania w granicach
uprzednio przyznanej dotacj,
2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.



Zatacznik nr 2
Do Zarzadzenta Wéjta Nt 117/2025
z dnia 1.09.2025z.

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej za rok ... otrzymanej z budzetu Gminy

Somonino sporzadzone Przez .....ovvvevreniiesiincuaiias (nazwa instytucji kultury}
Poniesione wydatkt
Lp. Rodzaj wydatku Plan na rok ... wykonanie za “;g:;iz
rok... budzetu
1. | Wynagrodzenia osobowe
2. | Wynagrodzenia bezosobowe
3. | Amortyzacja
4. | Zuzycie materialow
5. | Zuzycie energii i wody
6. | Ustugi transportowe
7. | Uslugl remontowe
8. | Inne ustugi obce
9. | Swiadczenia na rzecz pracownikéw
10. | Ubezpieczenia spoleczne
11. | Uslugl bankowe
12. | Podrdie stuzbowe
13. | Pozostale wydatki ... (wymieni)
RAZEM:
Dotacja planowanana .......... FOK e
Dotacja otrzymanana ........... TOK
Dotacja wykorzystana do kotica ........... FORIL

Kwota dotacji niewykotzystanej, do zwrotu do budzetu Gminy ..o

Gléwny ksiggowy Dyrektor Instytucjt Kultury

{data i podpis} {data 1 podpis}

* Zatgeznik nr 2 moze zostad zmodyfikowany w zaleznosci od rodzaju poniesionych wydatkow



Zatacznik nr 3
Do Zarzadzenia Wéjta Nr 117/2025
z dnia 1.09.2025z.

Rozliczenie otrzymanej dotacji celowej za rok ... otrzymanej z budzetu Gminy
Somonino sporzadzone Przez ......oocevvvvriiiiicniianees (nazwa instytucji kultury)

Nazwa realiZOWanego ZAAAMIA .......vve it
wokresie Od dria ..ot e dodmia. ... e,

przy udziale dotacji celowej z budzetu Gminy Somonino w kwocte ...

na podstawie umowy INr ... zdnia ...

1. Opis zadania (opis powinien zawieraé szczegdlows informacje o zadaniu)

2. Rozliczenie z wykonania wydatkdw
(zestawiende faktur)

Przedmiot Data Data W tym: 2
Lp | Nrfakwey | faktury (czego stawienia zapla Kwota dotac'tiybu'dZetu
dotyczy wydatek) i platy :

RAZEM:

Qswiadczenie:

1. O$éwiadczam, ze $rodki publiczne otrzymane z budzetu Gmmy Somonino zostaly
wydatkowane zgodnie z ustawsg z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
2. Oéwiadczam, ze wszystlie informacje zawarte w sprawozdaniu sa zgodne z aktualnym stanem

prawnym 1 faktycznym.

Gléwny ksiego Dyrektor Instytucyi Kultu
¥ Bslcgowy Y tytuc) ry

(data 1 podpis) {data t podpis)

* Zatgeznik nr 3 moze zostaé zmodyfikowany w zaleinosci od rodzaju poniestonych wydatkow



