Wt GMINY SOMONINO
§3-314 SOMONINO

ul. Ceynowy 21 Zarzadzenie Nr 85/2013
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 16 wrzes$nia 2013 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia wprowadzajacego ,,Polityke bezpieczenstwa”
i ,instrukcj¢ zarzadzania systemem informatycznym” sluzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urz¢dzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 310 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2013 r. poz. 594) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W zarzadzeniu nr 26/2012 Wdjta Gminy Somonino z dnia 20.04.2012 r. w sprawie
wprowadzenia  ,,polityki  bezpieczenistwa” i  ,instrukcji zarzgdzania systemem
informatycznym” stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy w
Somoninie wprowadzam nast¢pujgce zmiany:

1. Zmienia si¢ tres$¢ zalacznika Nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania
systemem informatycznym stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia, o ktérym mowa
wyzej w taki sposob, ze otrzymuje on brzmienie jak zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Zatacznik nr 2 do zarzadzenia zmienianego otrzymuje brzmienie jak zalacznik 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

oJT Z,(/«
farian Kryszewski



Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 85/2013
z 16.09.2013 r.

GRANICE OBSZAROW w budynku Urzedu Gminy w Somoninie
wraz z WYKAZEM ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH
w nich przetwarzanych i wskazaniem programoéw zastosowanych do ich

przetwarzania
Lp. | Nr pomieszczenia, w
ktérym Nazwa zbioru przetwarzanych | Programy zastosowane do
przetwarzane s3 danych osobowych przetwarzania danych
dane osobowe osobowych
1 2 3 4
1. 1 Akta Stanu Cywilnego forma papierowa
2. 1 Ewidencja ludnos$ci i dowody ELUD
osobiste
3. 10 Swiadczenia rodzinne EZAR
4. 10 Zaliczka alimentacyjna EZAR
Fundusz alimentacyjny
5. 18 Zarzadzanie, kryzysowe, forma papierowa
informacje niejawne, + komputer certyfikowany
kwalifikacja wojskowa
6. 13 Podatki i optaty lokalne WIP, POST, POGRUN
7. 12 Zamoéwienia publiczne Zamoéwienia publiczne
8. 19a Ochrona $rodowiska, rolnictwa, forma papierowa
gospodarka odpadami GOK+
9. 14 Oswiadczenia majatkowe forma papierowa
radnych
10. 14 Dziatalnos$¢ gospodarcza, CEIDG
ewidencja ushug turystycznych, forma papierowa
rejestr zezwolen na sprzedaz forma papierowa
napojow alkoholowych
11. 15 Przelewy (wptaty, wyplaty) HOME BANK
Wplaty, wyplaty gotéwkowe KASA
12. 16 Pomoc stypendialna Program STYPENDIA
13. 16 Wyprawka szkolna forma papierowa
14. 16 Dodatki mieszkaniowe forma papierowa
15. 16 Place PLACE
Sktadki na ZUS PLATNIK
16. 16 Kadry KADRY
Informacja o$wiatowa Program ministerialny -
SIO
17. 16a Place PLACE
Skiadki na ZUS PLATNIK




Pracownicy miodociani

forma papierowa

Arkusze organizacyjne ProgMan
18. 17 Budownictwo i planowanie forma papierowa
przestrzenne
19. 17 Ewidencja gruntéw i budynkow zadanie Starostwa
Powiatowego- urzad gminy
ma mozliwos¢ korzystania
z programu Starostwa
20. 17 Najem lokali, dzierzawy forma papierowa
21. 17 Gospodarka nieruchomosciami i forma papierowa
mieszkaniowym zasobem gminy
22, 19 Dane uczniéw i nauczycieli formularze w formacie MS
bedacych uczestnikami Excel, zalezne od rodzaju
projektow edukacyjnych projektow
realizowanych w ramach
,Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki 2007 + 2013~
23. 23 Skargi i wnioski Forma papierowa
Wybory Forma papierowa +
platforma udoste¢pniana
przez Krajowe Biuro
Wyborcze
Referenda forma papierowa
Spisy powszechne forma papierowa +
urzadzenia do przesytu dla
rachmistrzow
25. 24 Kontrola zarzadcza Program e-kontrola

zarzadcza




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 85/2013
Wéjta Gminy Somonino z dnia 16.09.2013 r.

Opis struktury zbiorow danych wskazujacy zawartos¢ poszczegolnych pol

informatycznych i powigzania mi¢edzy nimi

Lp. | Nazwa zbioru

Powiazania
danych Zawarto$¢ pol informacyjnych mie¢dzy polami
osobowych informatycznymi
1 2 3 4
1. Budownictwo i nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
planowanie urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
przestrzenne ewidencyjny PESEL, zawdd, wyksztalcenie,
seria i nr dowodu osobistego, nr, polozenie,
powierzchnia, warto$¢ i przeznaczenie
nieruchomosci, nr i data aktu notarialnego, nr i
data pozwolenia na budowe, typ projektu, nr i
data uprawnien budowlanych
2. Ewidencja nazwiska i imiona, imiona rodzicow, adres
gruntéw i zamieszkania lub pobytu, seria i nr dowodu
budynkéw osobistego, nr ksiegi wieczystej, nr dzialki, nr

rej. Gruntow, pow. gruntéw, klasy i rodzaj
gruntéw, nr dowodu zmiany

3. Powszechny
obowigzek
obrony

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, zawdd,
wyksztalcenie, seria i nr dowodu osobistego,
nr ksigzeczki wojskowej, kategorie zdrowia,
stan zdrowia, natogi

4. Najem lokali

nazwiska i imiona, data urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy,
zawod

5. Dodatki
mieszkaniowe

nazwiska i imiona, nazwisko i imi¢ cztonkéw
rodziny, daty urodzenia, adres zamieszkania
lub pobytu, miejsce pracy, zawod, uzyskiwany
dochdd osoby ubiegajacej si¢ o dodatek
mieszkaniowy oraz czlonk6w rodziny,
ponoszone wydatki mieszkaniowe,
powierzchnia mieszkania, wyposazenie
mieszkania w instalacje, wysoko$¢ czynszu,

wysokos¢ dodatku mieszkaniowego




Akta Stanu
Cywilnego

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
ewidencyjny PESEL, zawod, wyksztalcenie,
seria i nr dowodu osobistego, nazwisko
panienskie, nazwisko z poprzedniego
malzenstwa, nazwisko rodowe, miejsce i
godz. urodzenia, data i nr aktu zgonu, data i nr
aktu matzenstwa, data i nr urodzenia, imi¢ i
nazwisko ojca, imi¢ i nazwisko matki, imie i
nazwisko wspétmatzonka, pteé, stan cywilny,
data i miejsce zawarcia matzenstwa, miejsce
wystawienia i nr aktu urodzenia zony, m¢za,
data, godzina, miejsce zgonu, odnalezienia
zwlok, data zgonu meza, matki, nazwisko,
imie i adres osoby zglaszajacej zgony, nr aktu
zgonu zony, m¢za, nazwisko rodowe matki i
ojca mezczyzny, nazwisko rodowe matki i
ojca kobiety, adnotacje o rozwodzie, nazwisko
po zawarciu malzenistwa mezczyzny, kobiety,
nr dowodu i miejsce wydania dowodu
kobiety, mezczyzny, pesel, data uniewaznienia
aktu malzenstwa, urodzenia, zgonu, imi¢
nadane z urzg¢du, data i nr orzeczenia sadu
ustalajacego ojcostwo, zaprzeczajacego
ojcostwo, przysposabiajgcego dziecko, imi¢ i
nazwisko osoby przysposabiajacej dziecko,
zmiana nazwiska dziecka, data rozwigzania
poprzedniego matzenstwa, orzekajgcego
separacje, rozwodu

Ewidencja
ludnosci i
dowody osobiste

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, zawodd,
wyksztalcenie, seria i nr dowodu osobistego,
nazwisko rodowe, nazwisko z poprzedniego
matzenstwa, data i nr aktu urodzenia,
malzenstwa, zgonu, imie i nazwisko ojca, imi¢
i nazwisko matki, imi¢ i nazwisko
wspolmalzonka, pteé, kolor oczy, wzrost i
wizerunek twarzy, miejsce urodzenia, zgonu,
malzenstwa; data zgonu i zawarcia bgdz
rozwigzania malzenstwa, nazwa i nr
wojskowych dokumentéw osobistych,
obywatelstwo; rysopis; grupa krwi i czynnik

RH, data i przyczyna utraty dowodu, rodzaj




zameldowania

Podatki i optaty
lokalne

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
ewidencyjny PESEL, NIP, powierzchnia
gruntéw, nr dziatek i ich lokalizacja, nr
budynkoéw, wysokosé podatku, wplaty,
zaleglosci, nadplaty

$cigganie danych
Z programu
ELUD, wymiana
danych miedzy
programami WIP
aPOST i
POGRUN

Gospodarka
nieruchomosciami
i mieszkaniowym
zasobem gminy

Nazwiska i1 imiona, imiona rodzicéw, data
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, nr
ewidencyjny PESEL, seria i nr dowodu
osobistego, nr dziatki, powierzchnia
nieruchomosci i jej polozenie, oplaty za
uzytkowanie wieczyste, nr KW, oplaty za
dzierzawe i najem nieruchomosci

10.

Swiadczenia
rodzinne

nazwiska i imiona, imiona rodzic6w, data
urodzenia, miejsce urodzenia, pte¢, adres
zamieszkania lub pobytu, nr ewidencyjny
PESEL, seria i nr dowodu osobistego, nr
telefonu, stan zdrowia, stan cywilny

Wspélpraca z
programem
ELUD

11.

Zaliczka
alimentacyjna

nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, nr ewidencyjny
PESEL, seria i nr dowodu osobistego, nr
telefonu, orzeczen o karaniu, innych orzeczen
wydanych w postepowaniu sgdowym lub
administracyjnym

Czerpanie danych
Z programu
ELUD

12.

Pomoc
stypendialna

nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres

zamieszkania lub pobytu, nr ewidencyjny
PESEL, seria i nr dowodu osobistego, nr
telefonu, nazwa i adres szkoly (kolegium),

klasa, stan zdrowia, natogi, inne orzeczenia
wydawane w postepowaniu sadowym lub

administracyjnym

13.

Oswiadczenia
majatkowe
radnych

nazwiska i imiona, imiona rodzicéw, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, seria i nr dowodu
osobistego, stan majatkowy w tym informacje
o zasobach pieni¢znych, nieruchomosciach,
udziatach: akcjach w spotkach prawa
handlowego oraz nabyciu od Skarbu Panstwa,
innej panstwowej osoby prawnej, gminy lub




zwigzku miedzygminnego mienia, ktore
podlegato zbyciu w drodze przetargu, a takze
dane o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
przez siebie lub malzonka oraz dotyczace
zajmowania stanowisk w spétkach prawa
handlowego i dotyczace majatku objetego
wspolnoscig majatkowa malzenska, dane o
zajmowaniu przez matzonka stanowisk (lub
ich zmian) w urzedzie gminy lub w
jednostkach organizacyjnych gminy, badZ
zawartych przez siebie lub matzonka
umowach cywilnoprawnych z organami
gminy lub jej jednostkami organizacyjnymi

14.

Oswiadczenia
majatkowe kadry
kierowniczej UG i
kierownikow
jednostek
organizacyjnych

nazwiska 1 imiona, imiona rodzicow, data
urodzenia, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, seria i nr dowodu
osobistego, stan majatkowy w tym informacje
o zasobach pieni¢znych, nieruchomosciach,
udziatach: akcjach w spétkach prawa
handlowego oraz nabyciu od Skarbu Panstwa,
innej panstwowej osoby prawnej, gminy lub
zwigzku miedzygminnego mienia, ktore
podlegalo zbyciu w drodze przetargu, a takze
dane o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
przez siebie lub malzonka oraz dotyczace
zajmowania stanowisk w spotkach prawa
handlowego i dotyczace majatku objgtego
wspdlnoscig majatkowa malzensks, dane o
zajmowaniu przez matzonka stanowisk (lvb
ich zmian) w urzedzie gminy lub w
jednostkach organizacyjnych gminy, badz
zawartych przez siebie lub matzonka
umowach cywilnoprawnych z organami
gminy lub jej jednostkami organizacyjnymi

15.

Dane uczniéw i
nauczycieli —
uczestnikow
projektow
edukacyjnych

Operacyjnego

realizowanych w
ramach Programu

nazwisko, imiona, wiek, PESEL,
wyksztalcenie, pte¢, adres zamieszkania lub
pobytu, adres poczty elektronicznej, nr
telefonu komoérkowego, nr telefonu
stacjonarnego, status osoby na rynku pracy w
chwili przystapienia do projektu, szczegdty
wsparcia, zakonczenie udziatu osoby we
wsparciu zgodnie z zaplanowang dla niej

Kapitat Ludzki

Sciezka uczestnictwa.




2007+2013

16

Gospodarka
odpadami

nazwisko, imiona, adresy zamieszkania lub
pobytu, nr telefonu, PESEL, data urodzenia,
imie ojca i matki




