WT OMINY SOMONINO
§3-314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

Zarzqgdzenie Nr 86/2013
Wéjta Gminy Somonino
z dnia 16 wrzesnia 2013 roku

w sprawie okreslenia wzoru i zasad prowadzenia rejestru upowainien i
petnomocnicitw w Urzedzie Gminy w Somoninie

§1

Na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpieh 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U. Nr 157, poz 1240 z pdin. zm.) oraz §5 Zarzqdzania Nr 12/2013 Wéjta Gminy
Somonino z dnia 29.01.2013 roku w sprawie wprowadzenia systemu konfroli
zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Somoninie okreSlam wzér i zasady prowadzenia
rejestru upowaznien i petnomocnictw w Urzedzie Gminy w Somoninie stanowigce
Latgceznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Somonino.

§3

Larzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

arian Kryszewski



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 86/2013
Wéjta Gminy Somonino

z dnia 16.09.2013 roku

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzgdczej, wprowadza sie wzér i zasady prowadzenia rejestru upowaznien
i petnomocnictw w Urzedzie Gminy w Somoninie zwane dalej ,, Zasadami”.

—

§1

. Upowaiznienia i petnomocnictwa wydaje sie wytgcznie w przypadkach

dozwolonych przepisami prawa.
Przyjecie delegowanych uprawnien powinno byé potwierdzone podpisem.
Zaleca sie uzywanie formuty ., przyjmuje”.

§2

. Wydane upowaznienie i petnomocnictwa podlegajg rejestracii.

Obowigzek rejestracji nie dotyczy petnomocnictw do wystepowania przed
sgdami (petnomocnictw procesowychj.

§3

. Lobowiqzuje sie Sekretarza Gminy Somonino do dostosowania

prowadzonego rejestru do wzoru stanowiqgcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zatgcznika .

Rejestr sporzgdza sie w cyklach rocznych i obejmuje upowaznienia
i petnomocnictwa wydane w danym roku kalendarzowym.

Pracownik przygotowujgcy upowaznienie lub petnomocnictwo zobowigzany
jest nadaé upowaznieniu lub petnomocnictwu, o ktérych mowa w ust. 1
kolejny numer wynikajqcy z rejestru.

§4

Wprowadza sie wzér upowaznienia stosowanego w Urzedzie Gminy w Somoninie
stanowigcego zatqgcznik nr 2 do niniejszego zatgeznika.



Wzor

Zatqcznik nr 1

do wzoru i zasad prowadzenia rejestru
upowaznien i petnomocnictw

Rejestr wydanych upowainien i petnomocnictw w Urzedzie Gminy
w Somoninie

Lp.

Przedmiot
upowaznienia lub
petnomocnictwa

Imie | Nazwisko
osoby
upowaznionej

Data
wydania

Data
waznosci

Podpis osoby
upowaznionej
lub
umocowanej




Zatgeznik nr 2
do wzoru i zasad prowadzenia rejestru
upowaznien i petnomocnictw

Wzor
Upowaznienie Pracownika Urzedu Gminy w Somoninie

NG POASTAWIE PIZEPISOW ...neiiieiiiiiiiiiiiiin et rr e (nalezy podad
podstawe prawnq upowaznienia).

PANA/PANIG . oveiiieiiiieiie e
1omieszkate o) «uvvveirviniii i

Zatrudnionego(ng) NA sTANOWISKU ......oovieiiiiiinininnn w Urzedzie Gminy w Somoninie do
wydawania w imieniu Wéjta Gminy Somonino

1) decyzji,
2) postanowien,
3) zaswiadczeh,

4) do reprezentowania WEIta GmINY NQ ...

..........................................

(data i podpis Wéjta)

Przyjmuje:

(data i podpis pracownika)



