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ZARZĄDZENIE NR 124/2025
WÓJTA GMINY SOMONINO

z dnia 9 września 2025 r.

w sprawie ustalenia opłat za wybrane usługi administracyjne świadczone w Urzędzie Gminy Somonino

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2025 r.,
póz. 1153 ) zarządzam, co następuje:

§1.
Ustala się opłaty za usługi świadczone przez Urząd Gminy Somonino, obejmujące:

l) sporządzanie kopii dokumentów,
2) skanowanie dokumentów,
3) nagrywanie danych na nośnik cyfrowy,
4) druk dokumentów z formatu elektronicznego.

§2.
Opłaty:

Rodzaj usługi Format Cenna brutto za jednostkę
Kopia czarno - biała jednostronna A4 0,80 zł
Kopia czarno - biała dwustronna A4 l,20 zł
Kopia kolorowa jednostronna A4 1,00 zł
Kopia kolorowa dwustronna A4 l,50 zł
Kopia czarno - biała jednostronna A3 l,20 zł
Kopia czarno - biała dwustronna A3 1,50 zł
Kopia kolorowa jednostronna A3 2,00 zł
Kopia kolorowa dwustronna A3 3,00 zł
Skan dokumentu A4 0,60 zł
Skan dokumentu A3 l,00 zł
Nagranie danych na nośnik 3,00 zł
Druk dokumentu elektronicznego (PDF itp.) A4 według stawek za kopie

§3.
l. Opłaty uiszcza się kartą w kasie urzędu, przed realizacją usługi.
2. Dowodem wniesienia opłaty jest paragon lub faktura, który należy przedstawić pracownikowi

realizującemu usługę.
3. W przypadku dokumentów wielostronicowych możliwe jest ustalenie kosztu łącznego przed

wykonaniem usługi.

§4.
l. Z opłat zwalnia się:

-jednostki organizacyjne Gminy Somonino,
- organizacje pozarządowe realizujące zadania publiczne na podstawie umów z Gminą,

§5.
l. Traci moc Zarządzenie nr 111/2018 Wójta Gminy Somonino z dnia 19 grudnia 2018 r.
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2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

WÓJT.
arian Kryszewski
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