WOIT GMINY SOMONING
83314 SOMONINO
ul. Ceynowy 21

ZARZADZENIE NR 141/2025
WOJTA GMINY SOMONINO

z dnia 1 paZdziernika 2025 1.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Somonino do prowadzenia spraw Gminy Somonino

Na podstawie art. 33 ust. 1 - 2, ust. 4-5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz U.
z 2025 r. poz. 1153) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Panu Patrykowi Richert - Zastepcy Wojta, powierzam prowadzenie pod mojg nicobecnos$¢ wszelkich spraw
zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy, w tym:

1) wydawania zarzadzeri - aktéw prawa wewngtrznego pod nicobecnosé Wojta Gminy Somonino,

2) podejmowania dziatan w ramach postgpowan o udzielenie zamowien publicznych wroli kierownika
zamawiajacego pod nieobecno$¢ Wéjta Gminy Somonino, w tym podpisywania zawartych w wyniku tych
postepowan umow,

3) udzielania petnomocnictw kierownikom jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowosci
prawnej pod nicobecno$¢ Wéjta Gminy Somonino.

§2.
Upowa:miam Pana Patryka Richert - Zastepce Wéjta do:
1) kierowania biezacymi sprawami Gminy Somonino,
2) kierowania biezaca praca Urzedu Gminy Somonino,

3) reprezentowania Gminy i Urzgdu na zewnatrz, w tym przed wszystkimi organami administracji pafistwowej
i samorzadowej, instytucjami publicznymi, podmiotami gospodarczymmi, bankami oraz w stosunku do osob
indywidualnych,

4) wykonywanie czynno$ci zwierzchnika shizbowego wobec pracownikéw Urzgdu Gminy Somonino oraz
kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Somonino, wtym udzielanie urlopow,
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy shizbowe i szkolenia,

5) przyimowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskow,

6) wydawania w moim imieniu decyzji administracyjnych, postanowien i zadwiadczef w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, wtym decyzji, postanowien iza$wiadczen podatkowych
a takze do podpisywania pism objgtych zakresem dziatania Urz¢du oraz podpisywania innej korespondencii
oraz dokumentéw, ktore wynikaja z realizacji decyzji organéw gminy,

7) poswiadczenia za zgodno$¢ odpiséw dokumentow przedstawionych przez strong na potrzeby
prowadzonych postgpowan z oryginatem,

8) skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu mieniem,

9) sktadania jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umow o §wiadczenie
ushig, uméw dostawy irobst budowlanych oraz realizacje inwestycii wynikajacych z zamdwien
publicznych,

10) wydawania w moim imieniu tytuléw wykonawczych w sprawach w ktérych Wojt Gminy Somonino jest
wierzycielem w rozumieniu przepiséw ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji,

11) podpisywania dokumentéw finansowych powodujgcych powstanie zobowigzan finansowych i dyspozycji
pienigznych w obrocie bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dowod6w ksiegowych. Zarzgdzenic wchodzi
w zycie po uplywie dwdch tygodni od dnia podania go do wiadomosci pracownikéw.

12) nadzorowania inwestycji i remontéw prowadzonych przez gming.
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§3.
Upowazniam Pana Patryka Richert — Zastgpce Wéjta do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wojta
Gminy Somonino:
1) pism wychodzgcych z Urzedu Gminy,

2) pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych oraz pelnomocnictw udzielanych radcy
prawnemu lub adwokatowi,

3) wszystkich dokument6éw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i swiadectw pracy,

4) uméw cywilnoprawnych, porozumient i ugdd,

5) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i po$wiadczen urzedowych,

6) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy Somonino oraz kierownikéw gminnych
jednostek organizacyjnych Gminy Somonino,

7) zatwierdzania do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikéw,

8) sprawozdai GUS, finansowych i innych,

9) wszelkich dokumentéw (m.in. wnioskéw o platnosé, zaswiadczerl, o$wiadczeft, pism itp.) zwigzanych
z realizacja przez Gmine projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach wszystkich
programéw realizowanych przez Gming Somonino,

10) zlecen lub umoéw na dostawy i ustugi oraz roboty budowlane,

11) stwierdzania wlasnorecznoéci podpiséw, potwierdzania zgodnmodci odpiséw z oryginalami w tym
dokument6éw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowarl,

12) decyzji administracyjnych i postanowiefi zakresu administracji publicznej oraz decyzji podatkowych,

13) odpowiedzi na dostep do informacji publiczne;.

§4.
Upowazniam Pana Patryka Richert — Zastgpcg Woéjta do wykonywania w moim imieniu nastgpujacych
czynnosci bankowych, w szczegdnosci do:

1) zatatwiania formalnosci bankowych — zakladania, likwidacji lub zmiany uméw rachunkéw bankowych
gminy lub jednostek organizacyjnych,

2) dyspozycji $rodkami na rachunkach bankowych Gminy — wtym wydawania zlecefi przelewow,
podpisywania i zatwierdzania dokumentéw bankowych,

3) reprezentowania Gminy przed bankami i instytucjami finansowymi w sprawach zwiazanych z obstuga
finansowo-bankowa,

4) innych czynnosci bankowych niezbgdnych dla gospodarowania $rodkami budzetowymi, okreslonych przez
Skarbnika Gminy.

§ 5.
Upowaznienie moze byé zmienione w kazdej chwili w formie zarzadzenia. Wygasa one z chwila cofnigcia
upowaznienia albo ustania stosunku pracy.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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